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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Настоящая программа  учебной дисциплины ЕН.02. «Информатика»   предназначена для подготовки квалифицированных рабочих   по специальности  23.02.03 «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного   транспорта» и  входит  в математический и общий естественнонаучный цикл основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС.
Программа  учебной дисциплины ЕН.02. «Информатика»  составлена на основании документов:
1)  Федерального государственного образовательного стандарта по специальности среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 383 от 22 апреля 2014 г., зарегистрированного Министерством юстиции № 32878 от 27 июня 2014 г.
2)  Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 03.07.2016);

3)   Общероссийского классификатора рабочих профессий, должностей, служащих и тарифных разрядов ОК.016-94 ОКПДТР (с изменениями N 7/2012 принято и введено в действие приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 19 июня 2012 г. N 112-ст);

4)   Приказ Минобрнауки России (Министерства образования и науки РФ) от 29 октября 2013 г. №1199 «Об утверждении перечня профессий и специальностей среднего профессионального образования»;

5) Разъяснения  /И.М. Реморенко/ по формированию примерных программ учебных дисциплин начального профессионального и среднего профессионального образования на основе Федеральных государственных образовательных стандартов начального профессионального и среднего профессионального образования от «27» августа 2009 г.

6) Приказ Министерства образования и науки РФ от 16 августа 2013 г. № 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования». 

Информатика – это наука о закономерностях протекания информационных процессов в системах различной природы, о методах, средствах и технологиях автоматизации информационных процессов. Она способствует формированию современного научного мировоззрения, развитию интеллектуальных способностей и познавательных интересов  обучающихся; освоение базирующихся на этой науке информационных технологий необходимых школьникам, как в самом образовательном процессе, так и в их повседневной и будущей жизни.

Изучение учебной дисциплины завершается подведением  итогов  в  форме  экзамена  в  рамках промежуточной аттестации студентов.
1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ЕН.02. «информатика»
название дисциплины

1.1. Область применения рабочей программы

Программа  учебной дисциплины ЕН.02 «Информатика» предназначена для подготовки квалифицированных по специальности  23.02.03 «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного   транспорта» в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом  и является частью основной профессиональной  образовательной программы.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре учебного плана 
Учебная  дисциплина ЕН.02. «Информатика» входит в математический и общий естественнонаучный цикл ЕН.00 по специальности  23.02.03 «Техническое обслуживание и ремонт автомобильного   транспорта».
1.3. Цели и результаты освоения учебной дисциплины, требования к результатам освоения учебной дисциплины:

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

- использовать изученные прикладные программные средства.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
- основные понятия автоматизированной обработки информации, знать общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем;

- базовые системы, программные продукты и пакеты прикладных программ.

1.4. Компетенции, формируемые в результате освоения учебной дисциплины:

Программа учебной дисциплины способствует формированию следующих компетенций:

Общие компетенции:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

 ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий. ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
Профессиональных компетенций:
ПК 1.1. Организовывать и проводить работы по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта. 

ПК 1.2. Осуществлять технический контроль при хранении, эксплуатации, техническом обслуживании и ремонте автотранспорта. 

ПК 1.3. Разрабатывать технологические процессы ремонта узлов и деталей.

ПК 2.1. Планировать и организовывать работы по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта.

ПК 2.2. Контролировать и оценивать качество работы исполнителей работ.

ПК 2.3. Организовывать безопасное ведение работ при техническом обслуживании и ремонте автотранспорта. 

1.5. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины:

- максимальной учебной нагрузки обучающегося _126_часов, 
в том числе: 
- обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося _84_ часов, 
- самостоятельной работы обучающегося _42_ часа.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной деятельности
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	126

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	84

	в том числе:
	

	      практические занятия
	50

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	42

	в том числе:
	

	написания докладов 
	1

	составление конспектов
	9

	написания сообщений
	19

	выполнения практических заданий
	2

	написания рефератов
	8

	составление таблиц по конспекту
	3

	Итоговая аттестация в форме: экзамена 
	


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины

ЕН.02. «Информатика»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1 Основы теории информации, информатики и информационных технологий
	
	6
	

	Тема 1.1. Понятие информации. Меры информации. Ценность информации. Старение информации
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	Понятие информации. Виды информации. Единицы измерения информации. Язык как способ представления информации: естественные и формальные языки. Ценность информации. Старение информации.
	
	


	
	Самостоятельная работа обучающихся
Сообщение на тему: «Естественные и формальные языки представления информации». 
	1
	

	Тема 1.2. Классификация информационных процессов. Кодирование информации
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	Информационные процессы. Хранение, передача и обработка информации. Процесс передачи информации, источник и приемник информации, сигнал, кодирование и декодирование, скорость передачи информации. 
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Доклад на тему: «Искажение информации при передаче. Восприятие, запоминание и преобразование сигналов живыми организмами».
	1
	

	Тема 1.3. Понятие об информационных технологиях. Их назначение и возможности. Технические и программные средства реализации информационных процессов.
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	Информационные технологии. Коммуникационные технологии. Информатизация общества. Информационные ресурсы. Личная информация, информационная безопасность, информационная этика и право.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Составить таблицу этапов развития средств  информационных технологий
	1
	

	РАЗДЕЛ 2. Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем, их программное обеспечение.
	
	16
	

	Тема 2.1 Архитектура персональных компьютеров. Устройства и назначение, современные требования к аппаратным и техническим средствам. 

	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	Магистрально-модульный принцип построения ПК. Принцип открытой архитектуры ПК. Магистраль (шина данных, шина адресов, шина управления). Процессор, его характеристики. Виды памяти. Устройства ввода-вывода. Выбор конфигурации ПК в зависимости от его назначения. Вычислительные системы. Структура вычислительных систем.
	
	

	
	Практические занятия
1. Выполнение настроек устройств персонального компьютера
2. Подключение и настройка дополнительных устройств ПК
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Рефераты на темы: «История развития ЭВМ». «Классификация ПК, нестандартные ПК».
	3
	

	Тема 2.2. Операционные системы. Программное обеспечение вычислительной техники. Сервисные программы.

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Назначение операционной системы. Составные части ОС. Загрузка операционной системы. Системный диск. Этапы процесса загрузки операционной системы. Графический интерфейс Windows (рабочий стол, меню, окно, пиктограмма, работа с мышью). Программная обработка данных: данные, программа, программное обеспечение. Структура ПО (системное ПО, прикладное ПО). Сервисное программное обеспечение (программы-архиваторы, антивирусные программы, программы обслуживания дисков, программы тестирования компьютера)
	
	2

	
	Практические занятия
1. Работа с несколькими окнами. Настройка рабочего стола.
2. Работа с папками и файлами в ОС Windows.
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Сообщения на тему: «Типы операционных систем. Операционные системы Linux. Семейство операционных систем Windows».
	3
	

	Тема 2.3. Основы и проблемы защиты информации. Методы защиты информации. Компьютерные вирусы. Антивирусы
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Защита информации от несанкционированного доступа. Необходимость защиты. Криптографические методы защиты. Защита информации в сетях. Электронная подпись. Архивирование с паролем как средство защиты информации. Защита от компьютерных вирусов. Типы вирусов. Антивирусные программы.
	
	2

	
	Практические занятия
1. Проверка компьютера на наличие вирусов. Архивирование информации с использованием пароля.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Составить таблицу основных классов компьютерных вирусов и антивирусных программ.
	2
	

	РАЗДЕЛ 3. Прикладные программные средства
	
	50
	

	Тема 3.1. Текстовые процессоры 

	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Текстовый редактор Microsoft Word. Возможности текстового процессора. Основные элементы экрана. Создание, открытие и сохранение документов. Редактирование документов: копирование и перемещение фрагментов в пределах одного документа и в другой документ и их удаление 
Форматирование абзацев. Обрамление текста, абзацев, страниц. Выделение фрагментов текста. Шрифтовое оформление текста. Форматирование символов и абзацев, установка междустрочных интервалов. 
Создание списков. Типы списков: маркированный, нумерованный, многоуровневый. Колонтитулы. Номера страниц. Мелкие функции: сноска, примечание и др.
Колонки – текст газетного стиля. Разбивка текста на колонки: способы создания. Табуляция. Параметры страниц. Способы установки табуляции. Установка параметров страниц: полей, ориентации листа и т.д.
Таблицы. Создание таблиц. Форматирование данных в таблице.

Графические объекты в оформлении документов. Предварительный просмотр. Печать документа. Вставка в документ рисунков и  диаграмм, созданных в других режимах или другими программами. Редактирование, копирование и перемещение вставленных объектов. Предварительный просмотр. Установка параметров печати. Вывод документа на печать.
	
	2


	
	Практические занятия 
1.Текстовый процессор Word. Создание, редактирование и форматирование документов
2. Форматирование символов. Нестандартные символы
3. Форматирование абзацев. Обрамление.
4. Форматирование текста с использованием списков.
Создание текста газетного стиля. Оформление колонок.
5. Способы создания новых страниц, разделов. Параметры страницы
6. Колонтитулы. Мелкие функции: сноска, примечание и др.
7. Работа с таблицами в тестовом редакторе.
8. Работа с графикой в текстовом редакторе MS WORD.
	16
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Сообщения на темы: «Программы автоматического распознавания текста после сканирования». «Программы автоматического перевода с различных языков»
	13
	

	Тема 3.2. Электронные таблицы 

	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Электронные таблицы: основные понятия и способ организации. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню. Панели инструментов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Редактирование, копирование информации.
Наглядное оформление таблицы. Расчеты с использованием формул и стандартных функций. Относительные и абсолютные ссылки. Автозаполнение.
Построение диаграмм и графиков. Способы поиска информации в электронной таблице.
	
	2


	
	Практические занятия
1. Создание и редактирование таблиц в MS Excel.
2. Ввод и форматирование текстовых и числовых данных.
3. Последовательности. Работа с листами книги.
4. Выполнение простейших расчетов.
5. Выполнение расчетов с использованием стандартных функций.
6. Построение диаграмм в MS Excel.
	12
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	9
	

	
	Составить конспект по теме: «Относительные и абсолютные ссылки. Автозаполнение».
	
	

	Тема 3.3. Графические редакторы 

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Растровая графика. Векторная графика. Графические редакторы: растровые редакторы; векторные редакторы. Форматы графических файлов
	
	2

	
	Практические занятия
1. Графические редакторы. Создание растровых изображений.
2. Работа в векторном редакторе.
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	

	
	Подготовка рефератов на темы: «Программы трехмерной графики». «Системы автоматизированного проектирования». «Форматы графических файлов». 
	
	

	РАЗДЕЛ 4. Хранение, поиск и сортировка информации в базах данных. СУБД  ACCESS.
	
	8
	

	Тема 4.1. Общие сведения о данных и базах данных. Основные принципы организации баз данных. Модели баз данных. 

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Понятие и типы информационных систем. База данных. Табличные базы данных. Иерархические и сетевые базы данных
	
	2

	
	Практические занятия
1. Создание таблиц базы данных. Работа с таблицами.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Сообщение на тему: «Общие сведения о данных и о базах данных. Сферы использования баз данных».
	2
	

	Тема 4.2. Формы представления данных (таблицы, формы, запросы, отчеты) 

	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Системы управления базами данных (СУБД). СУБД Access. Создание структуры табличной БД. Поле, запись, ключевое поле. Ввод и редактирование данных в таблице. Формы представления данных (таблицы, формы, запросы, отчеты).
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1. Разработка форм базы данных. Работа с формами Обработка данных.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Выполнение индивидуальных заданий по созданию запросов с вычисляемыми полями, с параметрами, перекрестных запросов.
	2
	

	РАЗДЕЛ 5. Локальные и глобальные компьютерные сети ЭВМ
	
	4
	

	Тема 5.1 Основы работы, адрес, обработка информации, поиск данных. Совместная работа в сети. 
Работа в глобальной сети, электронная почта
	Содержание учебного материала
	0
	

	
	Возможности и преимущества сетевых технологий. Локальные сети. Топологии локальных сетей (кольцо, звезда, шина, сеть). Глобальная сеть Интернет. Адресация в Интернете. Аппаратные и программные средства организации компьютерных сетей. Подключение к Интернету. Организация поиска информации. Браузеры. Электронная почта, адрес электронный почты, функционирование электронной почты
	
	

	
	Практические занятия
1. Поиск информации в Интернете.
2. Электронная почта, адрес электронный почты, функционирование электронной почты.
	4
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Реферат на тему: «Способы подключения к Интернету. Классификация браузеров». 
	2
	

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	126

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	84

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	42


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия: 

- кабинета «Информатики»
Оборудование учебного кабинета: доска, учебные и методические пособия, стенды.
Технические средства обучения: мультимедийный проектор, экран, компьютеры, видеоматериалы. 
- Залы: библиотека, читальный зал с выходом в сеть Интернет; актовый зал.
3.2 Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Михеева Е.В., Титова О.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Технические специальности. – М.: ОИЦ «Академия», 2014. – 416с.
2. Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ. – М.: ОИЦ «Академия», 2014.  – 352с.

3. Цветкова М.С., Хлобыстова  И.Ю. Информатика и ИКТ. Практикум для профессий и специальностей естественно-научного и гуманитарного профилей. – М.: ОИЦ «Академия», 2014.  – 240с.
Дополнительные источники: 

1. Гришин, В. Н. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник для спо. - М.: ФОРУМ - ИНФРА-М, 2013. - 415 с. 

2. Ляхович, В. Ф.Основы информатики [Текст]: учебник. - М.: КНОРУС, 2016. - 348 с. 

3. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие / Е.Л. Федотова. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 368 с. 

4. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные технологии и системы: учебник / В.А. Гвоздева. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 544 с. 

Интернет-ресурсы:

1 1 http://www.edu.ru/index.php?page_id=6 Федеральный портал Российское образование

2 edu.ru - ресурсы портала для общего образования

3 fepo - "Федеральный Интернет-экзамен в сфере профессионального образования" 

4 fipi - ФИПИ - федеральный институт педагогических измерений

5 ed.gov – «Федеральное агентство по образованию РФ».

6 obrnadzor.gov - "Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки"
7 mon.gov - Официальный сайт Министерства образования и науки Российской Федерации

8 rost.ru/projects - Национальный проект «Образование».

9 window.edu.ru - Единое окно доступа к образовательным ресурсам
10 newseducation.ru – «Большая перемена»
11 vipschool.ru - СУНЦ МГУ - Специализированный учебно-научный центр - школа имени А.Н. Колмогорова. 

12 rgsu.net - Российский Государственный Социальный Университет.

13 orenport.ru – «Региональный образовательный портал Оренбуржья» 
4.  КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка  результатов освоения учебной дисциплины  осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий,  тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных занятий, проектов, исследований.
	Результаты обучения (ОК, ПК)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

ПК 1.1. Организовывать и проводить работы по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта. 

ПК 1.2. Осуществлять технический контроль при хранении, эксплуатации, техническом обслуживании и ремонте автотранспорта. 

ПК 1.3. Разрабатывать технологические процессы ремонта узлов и деталей.

ПК 2.1. Планировать и организовывать работы по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта.

ПК 2.2. Контролировать и оценивать качество работы исполнителей работ.

ПК 2.3. Организовывать безопасное ведение работ при техническом обслуживании и ремонте автотранспорта. 
	- Анализ результатов своей практической работы по изучаемой теме (рефлексия своей деятельности). 

- Выполнение и защита практических работ. 

-Контроль знаний - тестирование по теме. 

-Оценка решения задач.

-Устный опрос.

- Оценка выполнения индивидуальных заданий.


Дополнения и изменения к рабочей программе на учебный год
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_______________________________________________________

«_____» ____________ 20_____г. (протокол № _______ ).
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